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Chtopice, 11 grudnia 2015 .

OGLOSZENIE O NABORZE

Wajt Gminy Chtopice
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Chiopice, 37-561 Chtopice 149a
Stanowisko urzednicze: Inspektor ds. podatkéw i optat

Niezbedne wymagania :

obywatelstwo polskie, lub obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umoéw migdzynarodowych
lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej lub rzadowej, w dziale
ksiegowosci lub finanséw,

wyksztatcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym, preferowany kierunek: rachunkowo$¢ i finanse, ekonomia,
administracja

znajomosc przepisow regulujacych postepowanie podatkowe, zasady naliczania i
pobierania podatkdw i optat lokalnych oraz ustréj samorzadu gminnego tj ustaw : o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2015, poz. 1515), o podatkach i optatach lokalnych
(Dz.U. z 2014r., poz.849), ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015r., poz. 613)
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku pracy
umiejetnosc obstugi komputera — pakiet Microsoft Office,.

4. Dodatkowe wymagania :
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6.

1) umiejetnos¢ obstugi Systemu Informac;ji Prawnej LEX,
2) prawo jazdy kategorii B,
3) znajomos¢ programu podatkowego »Wydra”

Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie spraw z zakresu podatkéw i optat lokalnych,

2) prowadzenie postepowarn podatkowych oraz wydawanie i podpisywanie w imieniu
Wojta Gminy decyzji administracyjnych w sprawach podatkéw i optat lokalnych,

3) prowadzenie egzekucji naleznosci z tytutu podatkéw i opfat lokalnych,

4) kontrola podatkowa w zakresie podatkéw i optat lokalnych,

5) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczoéci zatatwianych spraw.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1) miejsce pracy —Urzad Gminy Chtopice
2) wymiar czasu pracy — petny etat



3) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
4) praca na przedmiotowym stanowisku pracy nie jest narazona na wystepowanie
ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.
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Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Chiopice w miesigcu
listopadzie 2015 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, ksztattuje sie na poziomie ponizej 6%

8.

Wymagane dokumenty:

1) podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

2) podpisany wiasnorecznie zyciorys - CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,

3) kwestionariusz osobowy - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej
Urzedu Gminy Chtopice,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

5) kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub zaswiadczenia

potwierdzajace  okresy zatrudnienia, obejmujace okresy pracy przypadajace w roku

kalendarzowym, w ktérym kandydat ubiega sie o zatrudnienie,

6) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, uprawnienia i
umiejetnosci,

7) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku objetym naborem

8) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyélnie scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

10) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) kopie wiasciwych dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego

(dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na

podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje

prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - zgodnie z art.

11 ust. 2 i ust. 3 ustawy),

12) kopie dokumentéw potwierdzajagcych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy
kandydatem jest osoba niepetnosprawna

13) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych

osobowych o tresci: ,Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych, na zasadach okreslonych w ustawie 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych (t.j.Dz.U.2014, poz. 1182 z péin. zm.), przez Urzqd Gminy Chiopice, 37-561

Chiopice 149a, zawartych w mojej ofercie pracy na potrzeby niezbedne do realizacji

procesu rekrutacji oraz zgode na przetwarzanie tych danych takze po zakoriczeniu

procesu rekrutacji na czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem

akt.”



9. Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zfozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
Chtopice pokdj nr 12 w godzinach pracy Urzedu , lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy
Chtopice, 37-561 Chiopice 149a w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze — inspektor ds. podatkéw i optat” w nieprzekraczalnym terminie do
22 grudnia 2015 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wyiej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu rekrutac;ji
zostang o tym powiadomieni pisemnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.chlopice.pl) oraz na tablicy ogtoszern w siedzibie Urzedu Gminy
Chtopice.

Chtopice, 11 grudnia 2015r.
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