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Chtopice, dnia 23.07.2020r.

RG.271.8.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Chiopice zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie ustugi
przeprowadzenia zajec z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych dla dzieci (35 oséb) — trening:
rozwijanie kompetencji umiejetno$é¢ uczenia sie oraz inicjatywnos¢ i przedsigbiorczo$¢, wraz
z opracowaniem programoéw z w/w tematyki, uczestniczacych w projekcie pn. ,,Prowadzenie na terenie
gminy Chtopice $wietlic srodowiskowych dla dzieci i miodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia
i opieki" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach naboru nr RPPK.08.04.00-1P.01-18-025/18 w ramach Osi priorytetowej: VI
Integracja spoteczna Dzialanie 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej,
Numer wniosku: RPPK.08.04.00-18- 0001/18.

I. Informacje ogélne
Gmina Chtopice, Chiopice 149 a, 37 — 561 Chiopice, tel.: 16 624 00 00,
Tel./Faks: 16 622 24 60
NIP: 7922032035, REGON: 650900507, email: gmina@chlopice.pl, www.chlopice.pl

. Tryb udzielania zaméwienia:

1. Postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci
zamodwienia ponizej 750 000 € prowadzone w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamdwienr publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), w zwigzku z realizacjg projektu pn. "Prowadzenie na terenie gminy
Chiopice $wietlic srodowiskowych dla dzieci i mtodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia i opieki”
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego -
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIl —
Integracja spoteczna, Dziatanie 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej.

2. Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.bip.chlopice.pl oraz www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

lll. Przedmiot zamowienia:

A. Rodzaj i przedmiot zaméwienia zgodnie ze WspéInym Stownikiem Zamdwien CPV:
80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80310000-0 — ustugi edukacji mtodziezy,
85320000-8 - ustugi spoteczne.

Projekt ,,Prowadzenie na terenie gminy Chiopice $wietlic Srodowiskowych dla dzieci i mtodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia i opieki” wspéifinansowany
2e érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, 0§
Priorytetowa VIII - Integracja spoteczna, Dziatanie 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej.



Fundusze . . .
: Rzeczpospolita T, Unia Europejska
i Curopeiekie, N Foiks Goopii e Sy

B. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
1. Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla dzieci uczestniczacych w projekcie w formie 2 treningéw:
- trening 1: rozwijanie kompetencji kluczowych: umiejetnosé¢ uczenia si¢ - 120 godzin
(40 godz./grupe: 8 spotkari x 5 godz. x 3 grupy)
- trening 2: rozwijanie kompetencji kluczowych: inicjatywnosc i przedsiebiorczos¢ - 160 godzin
(40 godz./grupe: 8 spotkari x 5 godz. x 4 grupy)
2. Zakres merytoryczny treningu rozwijanie kompetencji kluczowych: umiejetnos¢ uczenia sie:
- praca metoda projektowa — wyznaczenie i realizacja celéw edukacyjnych, zarzadzanie czasem
na prace i zabawe,
- umiejetno$¢ poszukiwania informacji w réznych Zrédtach, przekazywanie informacji w
réznych formach, przygotowanie i przedstawienie prezentacji,
- techniki uczenia sie: mnemotechniki, mapy mysli, nauka przez zabawe,
- role w zespole, techniki pracy w zespole: burza mdzgoéw, 6 kapeluszy, itp.,
- techniki rozwigzywania probleméw: rybi szkielet, drzewo probleméw, itp.
3. Zakres merytoryczny treningu rozwijanie kompetencji kluczowych: inicjatywnosc¢
i przedsiebiorczos¢:
- zarzadzanie swoim budzetem — planowanie wydatkéw, zarabianie i oszczgdzanie, podstawy
inwestowania,
- méj wymarzony zawod, moja firma — jak zarabia sie pienigdze, branze, klient i konkurencja,
praca zarobkowa, a dziatania spoteczne,
- praca metoda projektowa — wyznaczanie i realizacja celéw, ocena wiasnych zasobodw,
zarzadzanie czasem,
- praca w zespole — podziat obowigzkéw, rodzaje rél w pracy zespotowej; ewaluacja — jak
wspolnie uczyé sie na btedach.

4, W zajeciach weimie udziat 35 dzieci oraz wychowawcy pracujgcy w Swietlicach
srodowiskowych (3 osoby).
5. Zajecia prowadzone beda w grupach:

- trening 1: min. 40 godzin dydaktycznych w 5 blokach tematycznych w podziale na 3 grupy

wiekowe — poziom trudnosci, narzedzia i metody pracy dostosowane do wieku i mozliwoéci

poznawczych,

- trening 2: min. 40 godzin dydaktycznych w 4 blokach tematycznych w podziale na 4 grupy

wiekowe — poziom trudnosci, narzedzia i metody pracy dostosowane do wieku i mozliwosci

poznawczych, »
6. Wykonawca w ramach przedmiotu zamdwienia zobowiagzany bedzie opracowac Programy
Kompetencji Kluczowych (umiejetnoéé uczenia sig oraz inicjatywnos$¢ i przedsigbiorczos¢) oraz
zrealizowad je wigczajac do pracy z dzie¢mi réwniez wychowawcow swietlic. Prawa do opracowanych
programéw autorskich PKK (w tym scenariusze zaje¢, wzory kart ¢wiczerh i materialy szkoleniowe)
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu. Programy wykorzystywane beda przez wychowawcdw $wietlic
w dalszej pracy z kolejnymi grupami dzieci.
7. Wykonawca w ramach przedmiotu zamoéwienia zapewnia przerwe — catering dla uczestnikéw
szkolenia, w tym: herbata (rézne rodzaje, np. czarna, owocowa, cukier), woda mineralna (gazowana i
niegazowana — minimum 500ml/1 osobeg), soki owocowe 100% (r6zne smaki — minimum 250 ml/1
osobe), ciastka (minimum 3 rodzaje, np. kruche, wafelki, z czekolada, z galaretkg — minimum 150 g/1
osobe). Nalezy przewidzie¢ co najmniej dwie takie przerwy w trakcie jednego spotkania danej grupy.
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Podane ilosci poszczegdinych produkiéw dotycza jednego spotkania danej grupy i sg to ilosci
przewidziane dla jednego uczestnika zajec.
8. Narzedzia i metody pracy nalezy dostosowa¢ do wieku i mozliwosci poznawczych uczestnikéw,
w tym dla kazdej grupy:
- scenariusze zajec ze wskazaniem niezbednych materiatéw dydaktycznych, dostosowane do
grupy minimum 10 oséb z uwzglednieniem poziomu trudnosci w zaleznosci od grupy wiekowej,
uwzgledniajgc udziat w grupie dziecka z niepetnosprawnoscia (przy zatozeniu obecnosci
asystenta/ki osoby niepetnosprawnej),
- gotowe do wydruku materialy szkoleniowe i karty ¢wiczern do pracy samodzielnej
i z wychowawcami placéwki,
- wskazowki metodyczne dla opiekuna do pracy w oparciu o scenariusz.

9. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie jednostke czasu réwng 45 minut.

10. Zamoéwienie realizowane bedzie w $wietlicach w Szkole Podstawowej w towcach i w Szkole
Podstawowej w Chiopicach.

11. Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie w godzinach pracy $wietlic srodowiskowych tj:

w dni robocze od poniedziatku do pigtku od godz. 12:30 do godz. 16:30. W okresie wolnym od zajeé
dydaktycznych w szkole (wakacje) swietlice bedg czynne od poniedziatku do pigtku od godz. 8:30 do
godz. 12:30. Spotkania odbywac¢ sie bedg w dniach i godzinach uwzgledniajgcych plan lekcji kazdego
uczestnika projektu.
12, Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym sporzadzi harmonogram realizacji ustugi
zawierajacy wykaz dat i godzin swiadczenia ustugi z uwzglednieniem realizacji w dwéch Swietlicach
towce i Chiopice.
13. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone i udokumentowane
godziny zaje¢. Gotowo$¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest
rownoznaczne z ich realizacja.
14. Wykonawca ma obowigzek bra¢ udziat w badaniach monitorujgcych efektywnos¢ projektu.
15. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia przeprowadzone byly przez osoby posiadajgce odpowiednie
kwalifikacje, zasob wiedzy, doswiadczenie zawodowe i przygotowanie zapewniajgce wiasciwg
realizacje zajec.
16. Wykonawca winien zapewni¢ minimum 1 osobe —trenera posiadajgcego wyksztaicenie wyisze
psychologiczne z przygotowaniem pedagogicznym oraz 5 letnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenia
treningdw/szkolern kompetencji kluczowych dla dzieci, realizowanych dla Beneficjentéw
korzystajgcych ze swiadczenn pomocy spotecznej w rozumieniu art. 7 ustawy o pomocy spotecznéji/lub
rodzin zastepczych i/lub rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie dostarczyé dokumenty
potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego trenera.
17. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia zaje¢ z naleiyta starannoscia, zgodnie z
zasadami wspoéiczesnej wiedzy i obowigzujacymi przepisami.
18. Wykonawca dla potrzeb realizacji ustugi zapewni niezbedne materiaty szkoleniowe w formie
autorskiego programu/scenariusza oraz karty ¢wiczen do pracy samodzielnej i z wychowawcami.
19. Wykonawca w zakresie realizacji ustugi prowadzi¢ bedzie nizej wymienione dokumenty,
wedtug wzorow zaakceptowanych przez Zamawiajgcego:

— dziennik zajeé, zawierajgcy co najmniej date, wymiar godzin, tematyke zaje¢ oraz podpis

prowadzacego,

— liste obecnosci,
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— harmonogramy w wersji papierowej,

— harmonogramy w wersji elektronicznej (MS Excel).
20. W ramach prowadzenia zaje¢ wsparcia specjalistycznego w trakcie obowigzywania okresu
umowy, Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ na wtasny koszt:

— materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika zajec,

—  materiaty szkoleniowe dla pracy grupowe;j,

— listy obecnosci,

— dzienniki zajec.

IV. Termin realizacji zamdwienia:

Termin rozpoczecia: od dnia zawarcia umowy.
Termin zakonczenia: 15 grudnia 2020 r.

V. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie, sposéb oceny oraz warunki ptatnosci:

1. Kryterium nr 1 - Cena oferty C - waga 80%

2. Kryterium nr 2 - Doswiadczenie Wykonawcy D - waga 20%
3. Sposob oceny ofert:

Kryterium nr 1 - Cena - wg wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych ofert
C= x 80 pkt
cena brutto oferty badane;j

Kryterium nr 2 - Doswiadczenie D - punktacja jak ponizej:

Zamawiajgcy przyzna 5 pkt za kazdg wykonang przez Wykonawce ustuge, jednak tacznie nie wigcej niz
20 pkt.

Dla potwierdzenia spetnienia warunku D, jako wykonanie ustugi uznane zostanie przeprowadzenie
w okresie ostatnich pieciu lat, co najmniej 50 godzin treningéw/zajeé szkoleniowych lub doradczych
obejmujacych rozwilanie kompetencji dzieci w zakresie umiejetno$¢ uczenia sie i/lub iniciatywnos¢
i przedsiebiorczo$¢ dla Beneficjentow korzystajacych ze $wiadczen pomocy spotecznej w rozumieniu
art. 7 ustawy o pomocy spotecznej i/lub rodzin zastepczych i/lub rodzin zagrozonych wykluczeniem

spotecznym.

Jako ustuge nalezy traktowa¢ kompleksowy trening/szkolenie dla dzieci - (referencje, po$wiadczenie,
faktura potwierdzajace przeprowadzenie min. 50 godzin zaje¢ szkoleniowych/doradczych) - 5 pkt dia
kazdej wykonanej ustugi.

UWAGA:

Dla spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca musi wykazaé sie¢ wykonaniem co
naimnie] 1 ustugi polegajacei na przeprowadzeniu treningu/zajeé szkoleniowych lub doradczych
w zakresie rozwilania kompetencji dzieci w zakresie umiejetno$é uczenia sie i/lub iniciatywno$é
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i przedsiebiorczo$é dla Beneficjentow korzystajacych ze swiadczen pomocy spotecznej w rozumieniu
art. 7 ustawy o pomocy spotecznej i/lub rodzin zastepczych i/lub rodzin zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w wymiarze co najmniej 50 godzin w ramach tej ustugi.

Jako kompetencje kluczowe nalezy rozumie¢ kompetencje, ktdrych wszystkie osoby potrzebuja do
samorealizacji i rozwoju osobistego, zatrudnienia, wtgczenia spotecznego i aktywnego obywatelstwa

Jako kompetencje w zakresie umiejetnoé¢ uczenia sie naleizy rozumie¢ zdolnos¢ konsekwentnego
i wytrwatego uczenia sie, organizowania wlasnego procesu uczenia sig, w tym poprzez efektywne
zarzadzanie czasem i informacjami, zaréwno indywidualnymi, jak i w grupach. Kompetencja ta
obejmuje $wiadomos$¢ wiasnego procesu uczenia sig¢ i potrzeb w tym zakresie, identyfikowanie
dostepnych mozliwosci oraz zdolno$¢ pokonywania przeszkéd w celu osiggnigcia powodzenia
w uczeniu sie. Oznacza nabywanie, przetwarzanie i przyswajanie nowej wiedzy i umiejetnosci, a takze
umiejetne korzystanie z wczesniejszych doswiadczen.

Jako kompetencje w zakresie inicjatywno$¢ i przedsiebiorczos¢ naleiy rozumie¢ zdolnos¢ osoby do
wcielania pomystéw w czyn. Kompetencja obejmuje kreatywno$¢, innowacyjnos¢ i podejmowanie
ryzyka, a takze zdolno$¢ do planowania przedsigwziec i prowadzenia ich dla osiggnigcia zamierzonych
celéw. Kompetencja ta obejmuje zdolnos¢ identyfikowania dostgpnych mozliwosci dziatalnosci
osobistej, zawodowej lub gospodarczej, w tym szerszych zagadnien stanowigcych kontekst pracy i zycia
ludzi, takich jak ogoine rozumienie zasad dziatania gospodarki, a takze szanse i wyzwania stojace przed
pracodawcami i organizacjami.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonych ofert oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej tresci,
za wyjatkiem poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty.

5. Jeieli wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktdrych mowa Zapytaniu ofertowym lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzq wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy
wzywa do ich zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
Projekt ,Prowadzenie na terenie gminy Chiopice $wietlic Srodowiskowych dla dzieci | mtodziety z rodzin wymagajacych wsparcia | opieki” wspéHfinansowany
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nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.
8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjaénien, w tym ztozenie
dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.
9. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnient wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceneg lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
10. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
- jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
- zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;
- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
- zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu
- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki,
- wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
- jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panistwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb.
11. Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie faktury, prawidiowo wystawionej przez
Wykonawce, w terminie 30 dni roboczych od dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu, w drodze
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy. Faktura moze by¢ wystawiona na koniec kaidego
miesigcu $wiadczenia ustugi, zgodnie z liczba przeprowadzonych godzin wsparcia w danym miesigcu.

VI. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére musza spetnia¢ Wykonawcy w zakresie:

1. Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie przedmiotu
zamowienia.
2 Zamawiajgcy wymaga aby zajecia bedace przedmiotem zaméwienia zostaty przeprowadzone

przez osobe posiadajagca odpowiednie kwalifikacje, zaséb wiedzy i doswiadczenie zawodowe
zapewniajace witasciwa realizacje przedmiotu zaméwienia.
3. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat minimum 1 osoba, posiadajaca
odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe do prowadzenia zaje¢, spetniajaca
nastepujace minimalne wymagania:
- posiada wyksztatcenie wyisze psychologiczne oraz przygotowanie pedagogiczne,
- posiada minimum 5 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia treningéw/szkolen
kompetencji kluczowych dla dzieci, realizowanych dla Beneficjentow korzystajacych ze
swiadczeh pomocy spotecznej w rozumieniu art. 7 ustawy o pomocy spotecznej i/lub rodzin
zastepczych i/lub rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wymaga ztozenia
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Oséwiadczenia o dysponowaniu osobg posiadajgcg odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie
i kwalifikacje zawodowe (zatgcznik nr 2).

4. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu na zasadzie
spetnia/nie spetnia.
5. Zamawiajacy wymaga niezmiennosci osoby w catym okresie realizacji ustugi. Osoba moze

zosta¢ zmieniona na inng na wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy za zgoda Zamawiajacego, pod
warunkiem, ze zastepujgca osoba spetnia¢ bedzie wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu.

VIl.  Opis sposobu obliczenia ceny i przygotowania oferty.

1. Cene oferty Wykonawca jest zobowigzany obliczyé zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.
Cena wyrazona jest w PLN z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Cena podana
w formularzu ofertowym powinna zawiera¢ wszystkie koszty (koszt opracowania
programéw/scenariuszy kompetencji kluczowych, w tym réwniez przekazanie praw autorskich, koszt
realizacji zaje¢, koszt dojazdu, podatek, materialy o ktérych mowa w pkt Ill. niniejszego zapytania,
catering,) w przeliczeniu na 1 godzine oraz warto$¢ realizacji poszczeg6inych treningéw oraz faczng
wartoé¢ wykonania catego przedmiotu zamdwienia, stanowigcg sume wartosci realizacji
poszczegbinych treningbw.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia skfadania ofert. Zamawiajacy moze zwrdcic sig
do Wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o 30 dni.

4, Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnie.

5. Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym lub przez osoby, ktérym udzielono stosownego
pelnomocnictwa do sktadania ofert i podpisywania uméw w imieniu Wykonawcy.

6. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem os6b
podpisujacych oferte.

7. Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres i dane kontaktowe, tel. oraz adres email Wykonawcy.

8. Oferta zlozona w toku postepowania przestaje wigzac, gdy zostata wybrana inna oferta lub,
gdy postepowanie zostato uniewaznione.

9, Proponowana cena wykonania ustugi musi by¢ podana w wartosci bruttb, w sposob cyfrowy

i stowny. W przypadku réznicy pomiedzy zapisem cyfrowym i stownym, Zamawiajacy uzna, iz
prawidtowy jest zapis stowny.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kaidym
etapie postepowania.
i1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
VIl Warunki podwykonawstwa

Przez umowe o podwykonawstwo — nalezy rozumie¢ umowg w formie pisemnej o charakterze
odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane stanowigce czesc
zaméwienia publicznego, zawarta miedzy wybranym przez zamawiajacego wykonawca a innym

Projekt ,Prowadzenie na terenie gminy Chiopice $wietlic $rodowiskowych dla dzieci i miodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia i opieki” wspétfinansowany
ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, 08
Priorytetowa Vill — Integracja spoteczna, Dziatanie 8.4 Poprawa dostepu do usiug wsparcia rodziny i pieczy zastpczej.



Fundusze " .
tki Rzeczpospolita 1 Unia Europejska
i Roropeiskie B Foiska PODRARPAC K1l Exkopeisk Fundust Spoiecny

podmiotem (podwykonawca), a w przypadku zamoéwient publicznych na roboty budowlane takie
miedzy podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub miedzy dalszymi podwykonawcami.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy, w takim przypadku
Zamawiajacy 2gda wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw. Dane dotyczace
podwykonawcéw nalezy podac w formularzu oferty.

Zamawiajacy Zada aby wykonawca ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia
podwykonawcom, w_celu wskazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu, zamiescit informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu o ktérym mowa w zatgczniku
nr 3 do Zapytania ofertowego.

Powierzenie wykonania cze$ci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia..

IX. Oferty ztozone Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, osobiscie lub za podrednictwem poczty w Urzedzie Gminy
Chtopice, 37-561 Chtopice 149 a z dopiskiem na kopercie ,,Oferta w odpowiedzi na wykonanie ustugi
przeprowadzenia zaje¢ z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych dla dzieci (35 os6b) — trening:
rozwijanie kompetencji umiejetnosci uczenia sie oraz inicjatywnos¢ i przedsiebiorczo$¢, wraz z
opracowaniem programéw z w/w tematyki biorgcych udziat w projekcie pn. Prowadzenie na terenie
gminy Chiopice $wietlic srodowiskowych dla dzieci i mtodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia i
opieki” wraz z dopiskiem ,Nie otwiera¢ przed godzing 10:00 w dniu 03.08.2020 r.".

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrécone Wykonawcy bez otwierania.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem uptywu
sktadania ofert.

Termin ztozenia ofert uptywa w dniu 03.08.2020r. o godz. 9:30. Oferty nalezy ztozy¢ w Sekretariacie
Urzedu Gminy Chtopice 37-561 Chtopice 149a.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.08.2020 r. o godz. 10:00 w siedzibie Urzedu Gminy Chtopice.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczgce:
- kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
- firm oraz adresow wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
-ceny, terminu wykonania zaméwienia

X. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu w zakresie podstaw wykluczenia stosuje przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
nie podlegajg wykluczeniu na podstawie

- art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

oraz dodatkowo na podstawie:

- art. 24 ust 5 pkt 1, ustawy Prawo zamdwien publicznych,
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Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie
spetnia. Zamawiajgcy uzna, ze warunek jest spetniony, gdy Wykonawca oswiadczy, ze nie ma podstaw
do wykluczenia go z postepowania i stan ten bedzie wynikat z dotgczonych dokumentéw do oferty.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23, ust 5 pkt 1, ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843, ze zm.), nalezato bedzie przedtozy¢:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3),

b) odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia

Wykonawca ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia przedktada
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 3) oraz dokument wystawiony w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii, lub osSwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej.

Kazdy z wykonawcow, ktory ztozyt oferte w postepowaniu, zobowigzany jest ztozy¢, w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert,
osdwiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z wykonawca
lub wykonawcami ktdrzy ztozyli oferty w postgpowaniu; w przypadku przynaleznosci do tej samej
gfupy kapitatowej wykonawca zlozy wraz z oéwiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w
postepowaniu. Wz6ér oéwiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedfozenia o$wiadczenia o ktérym mowa powyze| wraz
z oferty w przypadku gdy Wykonawca nie przynalezy do 7adnej grupy kapitatowej.

W celu unikniecia konfliktéw intereséw, zaméwienie nie bedzie udzielane podmiotom powigzanym
osobowo i kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spdice jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
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— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
fub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na adres e-mail: przetargi@chlopice.pl.
2. Osobg upowazniong do kontaktow jest Pan Jacek Kotyla, tel. 16 624 00 00 wew. 21.
3. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami moze odbywac sie za posrednictwem

operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje (korespondencje) przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na
z3danie drugiej strony niezwfocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Forma przekazywania dokumentéw drogg elektroniczng nie dotyczy ofert i petnomocnictw.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo do zmiany tresci Ogfoszenia
0 zamoéwieniu.

8. Zmiana tresci Ogtoszenia bedzie niezwiocznie zamieszczona na stronie Zamawiajgcego i bedzie
wigzgca dla Wykonawcoéw.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia o zaméwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zamian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy czas termin skfadania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcow za posrednictwem strony internetowej.

Xil. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreSlonym w niniejszym ogloszeniu o zaméwieni i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.

2. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

- uniewaznieniu postepowania;
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podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktdrych mowa w ust 2, na stronie internetowej —
www.bip.chlopice.pl
4, Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ powtdrzenia czynnosci albo uniewaznienia
postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wplynety na jego wynik
w sposob sprzeczny z prawem lub niniejszymi Wytycznymi.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewainienia postepowania w przypadku zaistnienia
przestanek opisanych w art. 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy informuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztoiyli oferty, oraz zamieszcza informacje na swojej stronie internetowej.

8. Najpdiniej w dniu podpisania _umowy na realizacije zamdwienia (wskazanym przez
Zamawiajgcego) Wykonawca ma obowiazek dostarczy¢ Zamawiajgcemu potwierdzone za zgodno$c
z oryginatem przez Wykonawce, kserokopie dokumentéw osob, ktére beda uczestniczyty w wykonaniu
zamowienia, potwierdzajacych posiadanie wyksztalcenia i doswiadczenia, okreslone w pkt VI3
zapytania ofertowego.

9, Brak dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 8, w wymaganym terminie skutkowa¢ bedzie
uznaniem, ze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy. W tej sytuacji Zamawiajacy moze dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty z pozostatych ztozonych ofert.

Xill.  Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej,,RODO”, informujemy,
Ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Chtopice;

» zinspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Chiopice nalezy sie kontaktowaé

poprzez e-mail: inspektorochronydanych@chlopice.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zWiqzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Wykonanie ustugi przeprowadzenia
zaje¢ z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych dla dzieci (35 oséb) — trening: rozwijanie
kompetencji umiejetnos$¢ uczenia sie oraz inicjatywnos¢ i przedsiebiorczosé, wraz z opracowaniem
programéw z w/w tematyki bioracych udziat w projekcie pn. Prowadzenie na terenie gminy Chtopice
swietlic srodowiskowych dla dzieci i miodziezy z rodzin wymagajacych wsparcia i opieki”, znak
RG.271.8.2020;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;
n Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia oraz w wymaganym okresie
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archiwizacji dokumentacji, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy oraz w okresie trwatosci projektu;

= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
a posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
L] nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIV.  Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

1. Wykonawcy przystuguje odwotanie do Zamawiajgcego od czynnosci lub zaniechania czynnosci
przez zamawiajgcego, ktére wplywaja na naruszenie zasad przejrzystosci, obiektywizmu
i niedyskryminacji.

2. Odwotanie wnosi sie pisemnie w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym wykonawca
powzigt lub mégt powzigé wiadomosc o okolicznosciach stanowigcych podstawy do jego wniesienia.
3. Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie najpdiniej w terminie 3 dni roboczych od dnia jego
whniesienia. Brak rozstrzygniecia odwotania w tym terminie oznacza oddalenie odwotania.

4, Whiesienie odwotania nie wstrzymuje prawa zamawiajgcego do zawarcia umowy.

5. W przypadku uwzglednienia odwotania, o powtdrzeniu czynnosci lub wykonaniu zaniechanych
czynnoéci, zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcow ktérzy ziozyli oferty.

6. Zamawiajacy oddala odwotanie, jezeli stwierdzi brak naruszen, ktére mogty mie¢ wptyw na
wynik postepowania.

7. Od rozstrzygniecia odwotania nie przystugujg inne srodki ochrony prawnej.

8. Zamawiajacy prowadzacy niniejsze postepowanie moze odwotywac si¢ do przepiséw ustawy

Prawo zaméwien publicznych i stosowa¢ je odpowiednio w szczegdéinosci w zakresie:
- wykluczenia wykonawcdw art. 24 ust 1 pkt 12-23, art. 24 ust 5 pkt 1,
- uzupetnienia dokumentéw —art. 26 ust 3i 3a,
- wyjasniania i poprawiania ofert — art. 87,
- uniewaznienia postepowania —art. 93,
- zmiany umowy —art. 144,
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9. Wykonawecy nie przystugujg $rodki ochrony prawnej, okre$lone w dziale VI Prawo Zamoéwien
publicznych.

XV. Kompletna oferta powinna zawiera¢:

1) Formularz oferty - zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2,

3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zatgcznik nr3,

4) Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia

5) Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatacznik nr 4 w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia informacji z otwarcia ofert, dopuszcza sie ztoZzenie wraz z ofertq.
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